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AVWVISO DI INDAGINE DI MERCATO ESPLORATIVA
PER L'INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVIATARE A PROCEDURA
NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DELLA TENUTA DELLE ELABORAZIONI RELATIVE
ALL'AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE DI LAVAGNA SVILUPPO - SCUOLA ALBERGHIERA
“CITTA' DI LAVAGNA”

L’Amministratore Unico
Vista la propria determina n. 15 del 04/07/2017
RENDE NOTO

Che ¢ indetta una procedura negoziata ai sensi dell'art.36 comma 1 D.Lgs. 50/2016 per l'affidamento
della tenuta delle elaborazioni relative allamministrazione del personale di Lavagna Sviluppo - Scuola
Alberghiera “Citta di Lavagna”.

1. Natura deil’avviso

Il presente avviso ¢ finalizzato a conoscere la disponibilitd degli operatori economici del mercato di
riferimento ed a formare un elenco di operatori economici da invitare ad un confronto competitivo.
L'acquisizione delle candidature non comporta I'assunzione di alcun obbligo specifico da parte di
Lavagna Sviluppo, che non assume alcun vincolo in ordine alla prosecuzione della propria attivita
negoziale ne I'attribuzione al candidato di alcun diritto in ordine alla sottoscrizione del contratto.

2. Soggetto proponente
Lavagna Sviluppo scrl, Sede Operativa Piazzale Bianchi 1, 16033 Lavagna

3. Oggetto del servizio

Oggetto del servizio & I'espletamento di servizi come di seguito descritti:

Tenuta dei documenti di lavoro del’Ente, costituiti dall'elaborazione degli stipendi e dei relativi contributi,
tenuta ed aggiornamento della documentazione, gestione in collaborazione con 'Amministratore Unico
dei rapporti sindacali e della formale redazione dei contratti di lavoro e/o di collaborazione professionale e
tutti i necessari e conseguenti adempimenti, ivi compresi quelii fiscali derivanti dalla natura di sostituto
d'imposta dell’'Ente.

4. Durata del servizio
La durata dell’affidamento & stabilita dall'affidamento fino al termine delle attivita connesse alla chiusura
dell'esercizio 2018.

5. Importo del servizio
L'importo posto a base dell'affidamento per I'intero periodo contrattuale & pari ad Euro 12.000,00 piu IVA.

6. Soggetti ammessi alla procedura
Sono ammessi a partecipare studi professionali e/o liberi professionisti

7. Requisiti di partecipazione alla procedura

LAVAGNA SVILUPPO s.c.r.i.

Sede Legale P.zza della Liberta 47 — Sede Operativa Piazzale G. Bianchi 1 — 16033 Lavagna GE
Tel. 0185 320492 — Fax 0185 322073 - email info@scuolalberghiera.it — www.scuolalberghiera.it
R.., C.F. e P.lva 01095940993 — REA/C.C.I.A. GE 370566
CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE ACCREDITATO REGIONE LIGURIA

A

i 3

!

!
V7
!

SISTEMA CERTIFICATO
180 S101: 2008




Qo ALBERG,
S

Per partecipare alla procedura i suddetti soggetti concorrenti devono essere in possesso dei seguenti
requisiti:

Requisiti di ordine generale:
Non trovarsi in una delle situazioni che comportanc I'esclusione ai sensi dellart. 80 del D.Lgs. 50/2016

Requisiti di idoneita professionale:

Essere in possesso del requisito di idoneita professionale, ai sensi dell'art. 45 del D.Lgs 50/2016, ed in
possesso dei requisiti di professionalita e di conoscenza degli ambiti di caratterizzazione amministrativo
contabile delle Societd Consortili a Responsabilita Limitata, delle Societa con Partecipazione Pubblica e
degli enti per il diritto all'istruzione e formazione professionale.

8. Procedura per la selezione degli operatori economici.

Ai soggetti che avranno manifestato interesse alla partecipazione alla presente procedura, in possesso
dei requisiti di cui al punto 7 (Requisiti di partecipazione), sara inviata una lettera di invito, nella quale
saranno ulteriormente specificate le condizioni contrattuali, i criteri per la valutazione delle offerte, il
dettaglio di tutte le prestazioni/attivita richieste e gli ulteriori documenti da produrre. Il termine per la
presentazione delle offerte sara di 15 giorni dalla ricezione della lettera di invito trasmessa via PEC.

9. Criterio di aggiudicazione

L'aggiudicazione avverra sulla base del criterio dellofferta economicamente piu vantaggiosa di cui al
D.Lgs. 50/2016. Sempre ai sensi del D.Lgs. 50/2016 - Art 97 (offerte anormalmente basse) Lavagna
Sviluppo si riserva di chiedere spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti neil'offerta.

Le offerte saranno vagliate da parte di Commissione Giudicatrice nominata dal’Amministratore Unico
dopo la scadenza del termine fissato per il ricevimento delie offerte.

Sin d'ora si precisa che verranno attributi 30/100 punti alla componente economica e 70/100 punti a
quella tecnica.

La valutazione dellOfferta Tecnica presentata dal soggetto concorrente sara effettuata sulla base di
apposita relazione-tecnico descrittiva di massimo tre cartelle.

10. Modalita di presentazione della manifestazione di interesse

Gli interessati potranno presentare la propria manifestazione di interesse utilizzando il modelio allegato
esclusivamente a mezzo di posta elettronica certificata entro e non oltre le ore 12 del 10 agosto 2017
all'indirizzo di posta elettronica certificata lavagnasviluppo@pec.it.

In oggetto dovra essere indicata la seguente dicitura: “manifestazione di interesse per l'affidamento della
tenuta delle elaborazioni relative all'amministrazione del personale di Lavagna Sviluppo”.

Ai sensi dell'art. 39 del DPR n. 445 del 28.12.2000, non & richiesta I'autenticazione della sottoscrizione
della domanda purché la stessa sia accompagnata da copia di un documento di identita in corso di
validita del sottoscrittore.

Il suddetto termine & perentorio; pertanto non saranno prese in considerazione le manifestazioni
presentate e/o pervenute successivamente al termine sopra indicato.

Responsabile del Procedimento Dott.ssa Chiara Rosatelli
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Per ulteriori informazioni sulla presente procedura & possibile scrivere a lavagnasviluppo@pec. it.

11. Disposizioni in materia di tutela dei dati personali

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si informa che i dati acquisiti in esecuzione del
presente Avviso saranno utilizzati esclusivamente per le finalita relative al procedimento amministrativo
per il quale tali dati vengono comunicati, secondo le modalita previste dalle leggi e dai regolamenti
vigenti. Titolare del trattamento & Lavagna Sviluppo scrt - Piazzale Bianchi 1 — 16033 Lavagna

12. Disposizioni finali

Il presente avviso viene pubblicato:

sul sito internet di Lavagna Sviluppo s.c.r.l. allindirizzo: www.scuolalberghiera.it:
sul sito del Comune di Lavagna all'indirizzo: www.comune.lavagna.ge.it:

sul sito del Villaggio del Ragazzo ail'indirizzo: www.villaggio.org.

"Amministratore Unico
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Lavagna, 14 luglio 2017
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Spett.le Lavagna Sviluppo scrl
Piazzale Bianchi 1
16033 Lavagna (GE)

OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DELLA TENUTA DELLE
ELABORAZIONI RELATIVE ALL'AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE DI LAVAGNA SVILUPPO -
SCUOLA ALBERGHIERA “CITTA' DI LAVAGNA”

l/La sottoscritto/a nato/a a

il C.F. , in qualita di

O titolare/ legale rappresentante dello studio professionale

O libero professionista

con sede a prov. ( ) in via n__
C.F. P.IVA ., Pec
mail , tel.

Manifesta il proprio interesse:

a partecipare alla procedura in oggetto in qualita di:

ai sensi delle disposizioni di cui al DPR n. 445/2000 e consapevole della responsabilita penale cui pud
andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli effetti del’articolo 76 del DPR 28
dicembre 2000, n. 445

DICHIARA
a) Dinon trovarsi in una delle situazioni che comportano I'esclusione ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs
50/2016; N
N
b) di essere in possesso dei requisiti di idoneita professionale indicati nellavviso di indagine di ! \V
mercato; i
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c) di essere a conoscenza che la presente manifestazione di interesse non comporta I'assunzione
di alcuni obbligo specifico da parte del soggetto proponente.

d) di essere consapevole che le varianti eventualmente proponibili ed ammissibili in sede di offerta
di negoziazione saranno oggetto di valutazione e potranno comportare decurtazioni in termini di
punteggi di qualificazione dell'offerta tecnica ed eventualmente anche di esclusione dalla gara
qualora esse siano relative a elementi essenziali del servizio.

e) Di voler ricevere ogni comunicazione inerente la presente procedura tramite Posta Certificata
allindirizzo: ...................

f) Di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del D. Lgs. n. 196/2003, che i dati
personali raccolti nel presente modulo e nella documentazione allegata saranno trattati, anche
con strumenti informatici, esclusivamente nell’'ambito del procedimento per il quale la presente
dichiarazione viene resa e per tutte le verifiche che la Stazione appaltante ed il soggetto
aggiudicatore dovranno porre in essere.

Luogo e data

Firma del Legale Rappresentante*

*(Sottoscrizione autenticata ai sensi dell’art. 1 del TU n. 445/2000, ovvero non autenticata, ma corredata,
a pena di esclusione, da fotocopia del documento di identita del firmatario)
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