
 1

Allegato n. 1  

CORPO DI POLIZIA MUNICIPALE - Dirigente Dr. Fabio Terrile  
  
   

CORPO DI POLIZIA MUNICIPALE - UFFICIO COMANDO  

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DELL’ATTO 

FINALE 
ALTRI UFFICI/ENTI 

COINVOLTI NOTE  

Procedimenti relativi al contenzioso 
generato dall’attività sanzionatoria   

Quello previsto per ogni 
singola pratica dalle 

norme del Codice della 
Strada   

Isp. Angelo Rosina Comandante Prefettura; Giudice di 
Pace; DTT; Anagrafe 
Nazionale degli Abilitati 
alla Guida  

Fonte normativa: Codice 
della Strada dall’art. 194 
all’art. 219 bis ed art. 126 bis  

studio legale 
convenzionato per il 
recupero crediti, Poste 
Italiane, Ufficiale 
Giudiziario   

Riferimenti normativi: Codice 
della Strada, L. n° 689/1981, 
R.D. 14/4/1910 n° 639, L. 
31/2008 e L. n° 266/2005;   
Il termine del procedimento
si può prolungare secondo 
legge fino a 10 anni 
dall’ultimo atto compiuto  

  

Procedimento di riscossione delle 
sanzioni amministrative non pagate 
mediante ingiunzione fiscale           

Termine di prescrizione  
5 anni  

Isp. Angelo Rosina Comandante 

Fonte normativa:; 
Procedimenti amministrativi inerenti 
sequestri/fermi amministrativi di 
veicoli 

Trasmissione atti entro 
10 giorni all’agenzia del 

Territorio   

Isp. Angelo Rosina Comandante Prefettura; Agenzia del 
Territorio  

Fonte normativa: Codice 
della Strada art. 213, 214 e 
214 bis  

 

 

 

Procedimenti di notificazione degli 
atti sanzionatori per violazioni al 
C.d.S. di competenza del Comando 
Polizia Municipale  

90/100 giorni Isp. Angelo Rosina Comandante Messi comunali, Poste, 
Ufficiale Giudiziario   

Fonte normativa: Codice 
della Strada dall’ art. 197 all’ 
art. 202; I termini possono 
essere prolungati  per rinnovi 
di notificazione a sensi di 
legge 
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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DELL’ATTO 

FINALE 
ALTRI UFFICI/ENTI 

COINVOLTI NOTE  

Procedimenti inerenti l’attività di 
controllo di polizia edilizia ed 
ambientale in coordinamento con gli 
ausiliari di P.G. dell’Area Tecnica 

Inizio  accertamento 
entro 30 giorni dalla 

ricezione della  
richiesta/segnalazione 

Isp. Matteo Mantero Dirigente Settore 
dei Servizi alle 
Imprese e al 

Territorio  

Ufficio Ambiente e 
Violazioni Edilizie 

Il personale del comando, in 
caso di violazioni 
amministrative accertate, 
riferisce al Dirigente Settore 
dei Servizi alle Imprese e al 
Territorio cui spetta emanare 
i conseguenti provvedimenti 
sanzionatori ed inibitori  

 

Procedimenti inerenti l’attività di 
polizia annonaria- commerciale e dei 
pubblici  esercizi, fiere, sagre , 
mercati settimanali e giornaliero 

Inizio   accertamento 
entro 30 giorni dalla 

richiesta/segnalazione 

Isp. Matteo Mantero/ 
Isp Rovatti Leonardo 

Dirigente Settore 
dei Servizi alle 
Imprese e al 

Territorio 

Struttura Unica Attività 
Produttive 

  

 

Nulla osta per transito trasporti 
eccezionali   

Entro 30 giorni dalla 
richiesta 

Comandante Comandante Ufficio trasporti 
eccezionali della 
Provincia di Genova  

Riferimento normativo: art. 
10 del Codice della Strada 

 

Procedimenti inerenti l’attività 
informativa e di accertamento per 
conto di altri enti pubblici  

Entro 30 giorni dalla 
richiesta 

Isp. Matteo Mantero/ 
Isp. Rovatti 
Leonardo 

Comandante  Ufficio Servizi 
demografici; Ufficio 
tributi; altri enti pubblici

  

 

Procedimenti inerenti 
l’organizzazione e la gestione dei 
corsi e della manifestazioni di 
educazione stradale nelle scuole 
pubbliche 

Secondo disponibilità di 
personale,  finanziaria e 
calendario concordato 
annualmente  con organi 
della pubblica istruzione 

Isp. Matteo Mantero Comandante  Ufficio Servizi 
scolastici; istituti 
scolastici di diverso 
ordine e grado  

Riferimento normativo : 
Art. 208 del Codice della 
Strada 
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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DELL’ATTO 

FINALE 
ALTRI UFFICI/ENTI 

COINVOLTI NOTE  

Procedimenti inerenti l’attività di 
controlli di polizia demaniale 
marittima di competenza comunale 

Inizio   
accertamento/esecuzione 

entro 30 giorni dalla 
richiesta/segnalazione 

Isp. Matteo Mantero Comandante  Ufficio Demanio e 
Patrimonio 

Riferimento normativo: 
Codice della Navigazione. 
Il personale del comando, in 
caso di violazioni 
amministrative accertate, 
riferisce al Dirigente del 
settore dei servizi alle 
imprese e al territorio - Ufficio 
Demanio e Patrimonio cui 
spetta emanare i 
conseguenti provvedimenti 
sanzionatori ed inibitori 

 

Procedimenti relativi alla gestione 
degli oggetti rinvenuti  

Entro i termini previsti dal 
dal Codice Civile  

Isp. Angelo Rosina Comandante Carabinieri, Altri enti 
pubblici territoriali  

Riferimento normativo: 
Codice Civile, artt. da 927 a 
931  

Procedimenti  inerenti la raccolta e/o 
l’autentica delle firme su atti pubblici 
di persone non in grado di recarsi 
presso gli sportelli degli uffici 
comunali  

Entro 30 giorni dalla 
richiesta  

Isp. Rovatti 
Leonardo 

Comandante Servizi Demografici In caso di assoluta necessità 
e previo appuntamento, il 
personale di Polizia 
Municipale su delega
dell’ufficiale di anagrafe 
provvede  ad acquisire le 
sottoscrizioni 

  

Autorizzazioni in deroga  e permessi 
temporanei per il transito o la sosta 
in zone pedonali o a traffico limitato o 
sottoposte a limitazioni  

Entro 5 giorni dalla 
richiesta 

Isp. Rosina Angelo Comandante    Riferimento normativo: artt. 6 
e 7 del Codice della Strada  

 

 

Procedimenti inerenti il rilascio dei 
contrassegni invalidi  

Entro 30 giorni dalla 
presentazione della 

domanda 

Isp. Angelo Rosina Comandante ASL 4 Chiavarese Riferimento normativo: art. 
188 del Codice della Strada  
e art. 381 del Regolamento 
d’Esecuzione   
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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DELL’ATTO 

FINALE 
ALTRI UFFICI/ENTI 

COINVOLTI NOTE  

Elaborati conformi di rilievi di 
incidenti stradali o constatazione di 
danni 

Entro 60 giorni dalla 
presentazione della 

domanda 

Isp. Boccoleri Danilo Comandante   Riferimento normativo: 
art. 11 del Codice della 
Strada   

 

Atti e procedure relative alla 
collocazione di segnaletica stradale 
temporanea su richiesta di privati da 
parte dell’apposita squadra 
comunale 

Entro 30 giorni dalla 
richiesta  

Isp. Boccoleri Danilo Comandante   Attività a soggetta a 
pagamento tariffa e a 
valutazione compatibilità con 
 interesse pubblico  

 

Procedimenti inerenti l’emissione 
delle ordinanze di circolazione 
stradale temporanee o permanenti 

Entro giorni 30  Isp. Boccoleri Danilo Sindaco     
 

Risposta a segnalazioni, esposti 
petizioni, reclami riguardanti il 
territorio 

Entro 30 giorni Comandante, Vice 
Comandante 

Comandante, Vice 
Comandante 

URP e altri uffici del 
dell’Ente 

La risposta può essere 
fornita in forma scritta, o 
telefonica o personalmente 
anche dall’URP o da altro 
ufficio comunale competente 

 

Accesso agli atti  Entro 30 giorni Comandante, Vice 
Comandante 

Comandante, Vice 
Comandante 

URP e altri uffici del 
dell’Ente 

La risposta può essere 
fornita in forma scritta, o 
telefonica o personalmente 
anche dall’URP o da altro 
ufficio comunale competente 

 

 


